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1. Bevezetés

Jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Tomportal Bt (2053 Herceghalom Muskatli koz 4.
Cégjegyzékszam:13-06-071930  ;Ugyvezets: Szondiné Déri Ildiké; E-mail cim:
szondine.ildiko@tomportal hu; Telefonszam: 06-70 633-8027), mint Adatkezeld altal rogzitett
elveket, kiildngs tekintettel a személyes adatok gyiijtése, kezelése, felhasznalasa, feldolgozasa
és esetleges tovabbitasa soran figyelembe vegye az EU 2016/679-es rendeletet (a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabadaramlasarol), azaz GDPR és a 2011. évi CXIL. torvény az informacids onrendelkezeési
jogrél és az informacidszabadsagrol szolo torvényt (Info torvény) és annak rendelkezéseit
megtartva jarjon el.

A jelen Adatkezelési Tajékoztato az Adatkezeld és az tigyfelei kozott létrejott szerzodés €s
megrendelés elvalaszthatatlan részre.

Az Adatkezel6vel kotott szerzédés és / vagy megrendelés alairasaval elismerik, hogy a jelen
Tajékoztatoban foglaltakat megismerték és hozzajarulnak ahhoz, hogy az Adatkezelonek
megadott adatokat az iranyadd jogszabalyok szerint kezelje, nyilvantartsa; egyuttal
hozzajarulnak ahhoz, hogy elérhetéségi adataikat az adatkezeld az adatbazisaban rogzitse a
torvényi kotelezettségeknek megfelelve, tovabba iizleti és kommunikaciés célbol, hogy a
szolgaltatasaival, termékeivel kapcsolatos adatokrol, azok valtozasairol —tajekoztatast
kapjanak.

Adatkezel6 kapcsolattart6: Szondiné Déri Ildiko
E-mail cim: szondine.ildiko@tomportal hu
Telefonszam: 06-70 633-8027
tovabbiakban adatkezelg.

2. Alapfogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, killonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy miiveletek oOsszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

2

&1 g



tomporiz

Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonos szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egy€éb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek éltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak.

Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét é&s megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megeroOsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Ot
érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

3. Elvek

P:l GDkPR torvénnyel osszeghangban (5 .cikk) az alabbi elvek alapjan kezeljiik és gytijtjiik az
adatokat

a) A vallalkozéas az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathato modon végzi (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

b) A vallalkozas a személyes adatok gy(ijtését csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeru

celbol végzi, €s azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon
(célhoz kotottség).

¢) A vallalkozas az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfelelden és relevansan,
¢s a sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossig). Ennek megfeleléen a vallalkozas
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d)

g)

<)

d)

nem gyiijt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a
megvalosulasahoz feltétleniil sziikseges.

A vallalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A vallalkozas minden észszerll
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kertiljenek

(pontossag).

A vallalkozas a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott —tarolasi
kotelezettségre (korlatozott tarolhatosag).

A vallalkozas megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

A vallalkozas felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valo megfelelésért, tovabba
a vallalkozas igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatosag). Ennek értelmében a
vallalkozas gondoskodik a jelen belsé szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérol, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasardl, kiegészitésérdl. A vallalkozas a jogszabalyi
kotelezettségeknek valo megfelelés igazolasara dokumentaciot készit,

Adatkezelési jogalapok
Az érintett hozzéjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapul6 adatkezelés).

Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az eoyik
r ” ’ T ’ 7 ” ” 7z _° r ) & ’ ) | i)

fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd lépések

megteteléhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzddésen alapuld adatkezelés).

Az adatkezelés a vallalkozasra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapulo adatkezelés).

Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
eérdekeinek védelme miatt sziikséges (a tovabbiakban: létfontossagu érdeken alapuld
adatkezelés).
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e) Az adatkezelés kozérdek(i vagy a vallalkozasra ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges (a tovabbiakban:
kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés).

f) Az adatkezelés a vallalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget €lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, killonosen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapulo
adatkezelés).

Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

5. Az érintett jogai és azok érvényesitése

A vallalkozas a GDPR rendelkezéseivel sszhangban az alabbiakat biztositja az érintettek

szamara.
Tajékoztatashoz valo jog
A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A vallalkozas tomor, atlathato, értheté €s konnyen hozzaférheté formaban, vilagosan és
kozérthetden megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni.

Tdjékoztatds az érintett kérésére

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazoltak az érintett
személyazonossagat.

A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl

szamitott 30 napon belil tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti jogokra vonatkozo érintetti
kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a 30 napos
hatarid6 tovabbi 60 nappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol a vallalkozas
a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott 30 napon belil
tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton nyjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast
lehet6ség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani,

€ G
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Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlddo jellege miatt

— thlz6, ugy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nytjtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a)
b)

észszerli Osszegl dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmilen megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa a vallalkozast

terheli.

Kotelezo tajékoztatas

Amennyiben a vallalkozas az adatokat kozvetleniil az érintett6l szerezte meg (ide értve
kiilonosen az uigyfeleket), tigy a vallalkozas mindenképpen tajékoztatast nyljt az alabbiakrol:

a)

b)
c)

d)

€)
f)

a vallalkozas — ha van ilyen — a vallalkozas képviseldjének a kiléte €s
elérhetoseger;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a vallalkozas vagy harmadik fél
jogos érdeket;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei

adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozas harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

A személyes adatok els6 megszerzésének idOpontjaban a vallalkozas a fentieken tul az
érintetteket tajékoztatja az alabbiakrol is:

a)
b)

a személyes adatok tarolasanak idotartamarol

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a vallalkozastol a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
tartozo adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes
jogalapokhoz tartozo adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogérol;

a hozzajarulason alapuld adatkezelés barmely idépontban  torténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét:

a felugyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatosag, tovabbiakban:
Hatésag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.
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Ha a vallalkozas a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltéro célbol tovabbi adatkezelest
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet errél az eltérd célrol.

A vallalkozas a kotelezd tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget.

a) A vallalkozas az "Adatkezelési tajékoztatot" kozzéteszi a honlapjan olyan
modon, hogy az kénnyen megtalalhatd és konnyen elérhetd legyen barki
szamara.

b) A honlapon valé kozzététel mellett vagy helyett, a vallalkozas valaszthatja az
"Adatkezelési tajékoztatd" szerzédés mellékleteként torténd hozzaférhetove
tételét. Ebben az esetben elegendd az adott érintetti korre vonatkozod
adatkezelési tajékoztatast az érintett rendelkezésére bocsatani. Altalanos
Szerz6dési Feltétel (ASZF) részét nem képezheti az "Adatkezelési tajékoztatd".

Helyesbitéshez val6 jog

Amennyiben az érintett jelzi — a pontositott személyes adat egyidejii megadasaval — az
adatkezeld felé, hogy a kezelt személyes adat a valosagnak nem felel meg vagy az adatkezeld
egyéb uton tudomast szerez a személyes adatok hibajardl és a helyes adatokrol, akkor a
személyes adatot az adatkezeld helyesbiti. A helyesbitésrol, illetve a helyesbitésre vonatkozo
kérelmének elutasitasarol az adatkezel0 értesiti az €rintettet.

Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog

A torléshez (elfeledtetéshez) valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolodo adatkezelés vonatkozasaban.

A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil térli az érintettre vonatkozod személyes adatokat,
ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték:

b) az ¢rintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzéjarulasa
(hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerli
ok az adatkezelésre (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken
alapulo adatkezelés)

d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

e) aszemélyes adatokat a vallalkozasra alkalmazando unios vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
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Az érintett torlési kérelmének a vallalkozas nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
szitkséges a személyes adatok kezelését el8ird, a vallalkozasra alkalmazand6 jogszabalyi
kotelezettség teljesitésehez.

Amennyiben a vallalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas els6 lépeskent
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valoban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek érdekeben a
vallalkozas elkérheti az érintett és a vallalkozas kozott fennallo szerz6dés azonositasara
szolgalo adatokat (példaul szerzOdésszam, szerzOdés kelte), az €rintett szamara a vallalkozas
altal kiallitott irat azonositoszamat, az érintettrdl nyilvantartott személyazonosito adatok
megadasat (a vallalkozas azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az
érintettrél nem tart nyilvan).

Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, ugy koteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az osszes adatbazisbol torlésre kertljon.

A vallalkozas a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzOkonyvet a vallalkozas képviselSje vagy az a személy(ek) irja(ak) ala,
aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyoman jogosultsaga van. A torlési jegyzOkonyv
tartalmazza:

a) az érintett nevet

b) a torolt személyes adattipust

c) atorlés idopontjat.
A vallalkozas téjékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Az adatkezelés korlatozashoz valo jog
A korlatozashoz val6 jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.

A vallalkozas az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az vallalkozas
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

¢) avallalkozasnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az ¢rintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy
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f) az érintett kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapulod
adatkezelés tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy a vallalkozas
jogos indokai elsbbséget €lveznek-e az €rintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6zo pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy maés természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Europai Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet kezelni.

A vallalkozas tajékoztatja a kotelezettségrél mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapulo vagy jogos érdeken alapulo
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

A vallalkozas az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito ereji jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a szemelyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténéd kezelése
ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetSk

Adathordozhatésighoz valé jog

Az adathordozhatésaghoz valo jog a hozzajarulason vagy a szerzodésen alapuld adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A vallalkozéas biztositja, hogy érintett a r4 vonatkozo, altala a vallalkozas szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato

formatumban megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezeldnek
tovabbitsa.




tomportal

f) az érintett kozhatalmi jogositvanyon alapulo vagy jogos érdeken alapulo
adatkezelés tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az

idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy a véllalkozas
jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,

érdekében, vagy az Europai Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekebdl lehet kezelni.

A vallalkozas tajékoztatia a kotelezettségrol mindazokat, akik szdmara a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

Tiltakozas

A tiltakozas joga az érintettet a kozhatalmi jogositvanyon alapulo vagy jogos érdeken alapulo
adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

A vallalkozas az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eloterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Ha a szemelyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult

arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése
ellen.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

Adathordozhatéséghoz valé jog

Az adathordozhatdsaghoz valé jog a hozzajarulason vagy a szerzédésen alapulod adatkezelés
jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt médon térténik.

A vallalkozas biztositja, hogy érintett a ra vonatkozo, altala a vallalkozas szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato

formatumban megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezelonek
tovabbitsa.
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6. Felvételre jelentkezé munkavallalok adatainak kezelése, palvazatok, dnéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési neve, sziiletesi
ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykep, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezorol készitett munkaltatdi feljegyzés (ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerzédés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrol, ha a munkaltato nem 6t valasztotta
az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettiei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tomportal Bt vezetOl,
munkaiigyi feladatokat ellaté munkavallalok

A személyes adatok tarolasanak idotartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezék személyes adatait meg kell semmisiteni és torolni kell az e-mail

rendszerbdl is. Torolni kell annak adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa alapjan Grizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére a jogszabalyokkal osszhangban allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkezoktol.

7. Ugyfelek adatainak kezelése
Az tigyfelektdl az alabbi adatok gyujtése torténik kapcsolattartas céljabol

- név
- telefonszam
- e-mail cim

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei: Tomportal Bt vezetdi és dolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idGtartama: az érintett hozzajarulasanak a visszavonasaig
Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat az érintettél gyiijtik

(1) Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, az adatkezelé a

.személye.s adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd
informaciok mindegyikét:

a)az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
b) az adatvédelmi tisztviselo elérhetoségei, ha van ilyen;

c)a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
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d)a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulo adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik
fél jogos érdekei,

e)adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f)adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleloségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfeleld és alkalmas
garanciak megjelolése, valamint az azok masolatanak megszerzésére szolgalé modokra vagy
az azok elérhetdségére valo hivatkozas.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a tisztesseges és atlathato adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) a személycs adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha cz nem Ichetscges, czen idétartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b)az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozd szemelyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valo jogardl,

c)a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapulo
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavonasahoz valo jog,
amely nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

d) a felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e)arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett kételes-e a

(<3

szemeélyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

fa 22. c1kk’(1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
proﬁlalko'tast is, Va}al.’nlrlt legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
anatkozoap erth‘.ato informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az
erintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

(3) Ha az acliat,kezejlé') a személyes adatokon a gylijtésik céljatol eltérd célbol tovabbi
ada”tkezeles't ’llﬂv,an,ve,gezm, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet
errol az eltéro célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

(4) Az (1), (2) és (3) bekezdés nem alkalmazandé, ha és amilyen mérté » .
" ) rtékb
rendelkezik az informaciokkal y ekben az erintett mar
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8. Adatkezelés ado- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

A Tomportal Bt jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elSirt ado és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevokent, szallitoként vele
iizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok:

-  név
- ¢im
- bankszamlaszam
- adoazonosito jel

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan:

- név

- cim

- gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelSlése

- az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- szervezettol fliggden az ellendr alairasa,

- pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa

Az adatkezelés jogalapja: torvényi jogalap

A személyes adatok cimzettjei: Tomportal Bt vezetdi, adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: 2000. évi C torvény 169.§ (2) bekezdése alapjan
legalabb 8 év

9. Adatfeldolgozo

Az adatfeldolgozas és adatkezelés is Furdpan beliil torténik Az adatkezeld az adatkezelési
folyamataihoz fent tartja a jogat, hogy adatfeldolgozot vegyen igénybe. Az adatfeldolgozok a
szemelyes adatokat megfeleldo biztonsiggal kezelik melyrdl az adatkezelét irasban
tajékoztattak. Bizonyos adatokat harmadik félnek is atadnak a kereskedelmi tevékenység
teljesitése miatt (webhosting és virusirto szolgaltatas).

Abban az esetben, ha az adatkezel egy adatfeldolgozénak atadja a személyes adatokat tovabbi
felhasznalasra és a szerzédés lejarta utan azokat az adatfeldolgozonak haladéktalanul torolnie

kell, majd errdl irasbeli értesitést kell kapnia az adatkezeldnek.

10. Cimzettek

Az al?irt Szerz6désben tudomasul veszik, hogy az adatkezeld atadhatja cimzettek részére az
adataikat a megrendelt szolgaltatasok teljesitéséhez.

11. Az adatok megismerésére jogosultak

12
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Az adatkezelovel kotott Szerzddés alairasaval kifejezetten hozzajarulnak ahhoz, hogy az
Onok altal megadott személyes adatokat az adatkezelé munkavallaléi, vezetd tisztségviseldi,
tanacsadoi, az adatfeldolgozasban részt vevo vagy egyéb alkalmazottai, tovabba azon
partnerei, amelyeknek a részére torténé adattovabbitashoz hozzajarultak, megismerjék €s
kezeljék.

Jogszabalyi eléiras alapjan a birosagok és egyes hatosagok jogosultak megismerni az altalunk
kezelt személyes adatokat.

12. Adatok atadasa tovabbitasa

Gondoskodtunk azonban arrol, hogy ezek a harmadik személyek az informaciot €s adatokat
megfeleloen védjek.
Egyéb harmadik személyekkel csak akkor osztunk meg informaciot, ha

e ahhoz az érintett hozzajarulasaval rendelkeziink,

e azt szamunkra jogszabaly irja el6; vagy

o az jogi eljarasok céljabol, azokkal kapcsolatban vagy jogszabaly altal biztositott
jogok gyakorlasa vagy védelme érdekében sziikséges.

Amint megsziinnek az adatok jogszeri kezelésének vagy atadasanak feltételei, az
adatkezelé haladéktalanul intézkedik a személyes adatok adatbazisbol torlése irant €s
értesitést kuld Onoknek a torlés tényérol.

13. Honlap (www.tomportal.hu)

A Tomportal Bt honlapot tizemeltet a cég szolgaltatasainak népszertiisitése érdekében.

ngoldalon torténd hirlevélre valo feliratkozas €s ajanlat kérés dnkéntes. A hirlevélre valo
feliratkozasnal az alabbi adatokat kérjiik el:

e név
e e-mail cim

Az arajanlat kérésnél az alabbi adatokat kéri el a Tomportal Bt:

név

e-mail cim
telefonszam

cég név (ha van)

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

A személyes adatok cimzettjei: Tomportal Bt vezetdi, alkalmazottai

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig

%§\
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Honlapon torténd siitik (cookie-k) alkalmazasa

Cookie-k a webszerver altal kiildott, valtozo tartalmii, alfanumerikus informacio csomag, mely
a felhasznalod szamitogépén rogziil és elére meghatarozott érvényességi ideig tarolasra keriil. A
cookie-k alkalmazasa lehetdséget biztosit a latogatd egyes adatainak lekérdezésére, valamint
internethasznalatanak nyomon kovetésére. A cookie-k segitségével tehat pontosan
meghatarozhat6 az érintett felhasznalo érdeklodési kore, internet hasznalati szokasai, honlap-
latogatasi torténete. Mivel a sitik egyfajta cimkeként mitkodnek, melyekkel a we oldal
felismerheti az oldalra visszatéré latogatot, alkalmazasukkal az adott oldalon érvényes
felhasznalonév, jelszo is tarolhato. Amennyiben a honlaplatogatas soran a felhasznalo
bongészbie visszakiildi a merevlemezre korabban elmentett cookie-t, az azt kildo szolgaltatod
osszekapcsolhatja az aktualis latogatast a korabbiakkal, azonban mivel a cookie-k a domain-
hez kotddnek, erre kizarolag sajat tartalma tekintetében képes. A sutik onmagukban a
felhasznalo azonositasara nem képesek, kizarolag a latogato szamitogépének felismerésére

alkalmasak.

Ervényességi idejiik és szarmazasuk alapjan tobbféle siitit (cookie) kiilonboztethetiink
meg:

o Ideiglenes vagy munkamenet (sesssion) cookie
A munkamenet siitik érvényességi ideje kizarolag a felhasznalo aktualis
munkamenetére korlatozodik, céljuk az adatvesztés megakadalyozasa (példaul egy
hosszabb flrlap kitdltése soran). A munkamenet végeztével, illetve a bongészo
bezarasaval a siitik e fajtaja automatikusan torlédik a latogatod szamitogépérol.

 Alland6 vagy menttet cookie
Az alland6 cookie-k érvényességi ideje napokban, hetekben, honapokban vagy években
ke,rul' meghatdrozasra. Az érvényességi ideigc a mentett sitik a felhasznald
sz_z%mltog"epenek merevlemezén tarolodnak, azonban az elére meghatérozott hataridék
lejarta elott a felhasznalo torolheti Sket.

» Belsé és kiilsé cookie-k
Alqepnylbefl a mejglatogatott honlap webszervere telepiti a felhasznald szamitogépére
a siitit, belso cookxe-fol beszélhetiink, mig ha a cookie forrasa kiilsd szolgaltato altal az
érintett honlapba beflizott kod, kiilsé siitirél van szo.

A wel?old,alon torténd elsd latogatas esetében tajékoztatja a Tomportal Bt a latogatoit a siitik
hasznalatarol.

14. Kozdsségi oldal hasznalata (Facebook)

* A Tomportal Bt termékei, szolgaltatisai megismertetése, népszerisitése céljabol
Facebook oldalt tart fenn.

¢ A Facebook oldalon felett kérdés nem minésiil hivatalosan benytijtott panasznak.
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e A Tomportal Bt Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a

Tarsasag nem kezeli. N ’
A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok. a
Jogellenes, vagy sértd tartalom publikalasa esetén a Tomportal Bt’ellc")zetes értesités
nélkiil kizarhatja az érintettet a tagok koziil, vagy torolheti hozzaszolasat. , i
e A Tomportal Bt nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. A Tomportal Bt nem felel semmilyen, a Facebook
mikodésébdl addédd  hibaért, tzemzavarért vagy a rendszer mikodésének
megvaltoztatasabol fakad6 problémaért.

A Facebook oldalon hirlevélre valo feliratkozas onkéntes. A hirlevélre valo feliratkozasnal az
alabbi adatokat kérjik el:

e név
e e-mail cim

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

A személyes adatok cimzettjei: Tomporta Bt vezet6i, alkalmazottai

A személyes adatok tarolasanak idétartama: az éritett hozzajarulasanak visszavonasaig

15. Hirlevél kiildés

Az adatkezel6 szolgaltatasanak megrendelésével, valamint email cimik szerzddésben,
megrendelésben, honlapon tortént megadasaval hozzajarulnak ahhoz, hogy az adatkezeld a
megadott email cimre szakmai anyagokat, és egyéb, a céggel kapcsolatos tajékoztatasokat,
ertesitéseket kildjon hirlevél formajaban. A feliratkozas onkéntes és barmikor visszavonhato a
hirlevélben feltiuntetett link segitségével.

Az adatkezeld a céges elérhetoségiiket megadd személyek, mint kapcsolattartok adataibol
(név, email cim) adatbazist hoz létre, amely adatbazisban szereplo szervezetek részére
hirleveleket kiild a Tomportal Bt. A feliratkozas soran megadott kapcsolattartoi adatokat az
adatkezeld sajat tigyfélkapcsolat menedzsment rendszerében — az Europai Union beliil talalhato

szervereken — tarolja, azokat bizalmasan kezeli, illetéktelen személyeknek nem adja at,
elérhetdvé nem teszi

A hirlevélkiild6 szolgaltatas soran a hirlevél kiildést a Salesautopilot Kft altal tizemeltetett
weboldalon kiildjik ki. Ez a weboldal jelszéval védett a felhasznalok szamara, igy csak a sajat
adatbazisukhoz férnek hozza a felhasznalok. A hirlevélkiildd szolgaltatast nyajto cég az
adatokat bizalmasan kezeli, azokat illetéktelen harmadik személyeknek nem adja at, elérhetévé
nem teszi, az adatkezelésére egyebekben sajat tajékoztatoja iranyado.

Az adatokat mindaddig kezeli az adatkezei6, ameddig azok toriését az érintett nem kérik.

%/ CJL\‘
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16. Jogorvoslathoz valo jog

A személyes adatok védelmével kapcsolatos panasszal és az adatkezeléssel kapcsolatos
kérdésekkel az érintettek a Nemzeti Adatvédelmi é€s Informacioszabadsag Hatosaghoz (1125
Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, postacim: 1530 Budapest Pf.:5) tovabba jogorvoslatért
birosaghoz fordulhatnak.
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